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คำนำ 
 
 ด้วยสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา โดยสำนักพัฒนาสมรรถนะครูและบุคลากรอาชีวศึกษา ได้
พัฒนาระบบวิธีการจัดซื้อจัดจ้างตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ผ่าน
เว็บไซต์ www.vecpms.org เพื่อให้สถานศึกษาในสังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ใช้เป็นแนวทางการ
ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างของสถานศึกษาให้มีความถูกต้อง ตรวจสอบได้ ชัดเจน โปร่งใส ครบถ้วนสมบูรณ์ และเป็นไป
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ลดความเสี่ยงจากการปฏิบัติงานด้าน
พัสดุ 
 โดยคู ่มือการใช้งานระบบวิธีการจัดซื ้อจัดจ้าง  ผ่านเว็บไซต์ www.vecpms.org มีสาระสำคัญ ได้แก่ 
ส่วนที่ 1 การใช้งานระบบสำหรับผู้ว่างจ้าง (สถานศึกษา) ประกอบด้วย การ Login เข้าสู่ระบบ การลงทะเบียนเข้าใช้
งานระบบ การดำเนินการประกาศเชิญชวนการจัดซื้อจัดจ้างในระบบ การแนบไฟล์ประกาศเชิญชวน และตรวจสอบ
ความถูกต้องก่อนยืนยันการประกาศเชิญชวนให้ยื่นเสนอราคาในการจัดซื้อจัดจ้าง และส่วนที่ 2 การใช้งานระบบ 
สำหรับผู้ขาย/ผู้รับจ้าง (สถานประกอบการ) ประกอบด้วย การ Login เข้าสู่ระบบ การลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบ 
การสืบค้นประกาศเชิญชวน การยืนใบเสนอราคา และการตรวจสอบผลการยื่นเสนอราคา ทั้งนี้เพื่อให้สถานศึกษาที่
เป็นผู้ซื้อหรือผู้ว่าจ้าง และสถานประกอบการซึ่งเป็นผู้ขายหรือผู้รับจ้างสามารถศึกษากระบวนการ ขั้นตอนการใช้งาน
ระบบได้ด้วยตนเอง 
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สารบัญ 
 

               หน้า 
คำนำ                 ก. 
สารบัญ                 ข. 
ส่วนที่ 1 การใช้งานระบบสำหรับผู้ว่างจ้าง (สถานศึกษา)              1   
 - การ Login เข้าสู่ระบบ  
 - การลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบ  
 - การดำเนินการประกาศเชิญชวนการจัดซื้อจัดจ้างในระบบ  
 - การแนบไฟล์ประกาศเชิญชวน  
 - ตรวจสอบความถูกต้องก่อนยืนยันการประกาศเชิญชวน 
              ให้ยื่นเสนอราคาในการจัดซื้อจัดจ้าง  
 - การออกจากระบบ 
ส่วนที่ 2 การใช้งานระบบสำหรับผู้ขาย/ผู้รับจ้าง (สถานประกอบการ)     5 
 - การ Login เข้าสู่ระบบ  
 - การลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบ 
 - การสืบค้นประกาศเชิญชวน  
 - การยืนใบเสนอราคา  
 - การตรวจสอบผลการยื่นเสนอราคา 
 - การออกจากระบบ 
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ส่วนที่ 1 
การใช้งานระบบสำหรับผู้ว่างจ้าง (สถานศึกษา) 
 
 

1. การใช้งานระบบสำหรับผู้ว่างจ้าง (สถานศึกษา) 
 เริ่มต้นใช้งานโปรแกรมระบบจัดซื้อจัดจ้าง สำหรับงานพัสดุของสถานศึกษา ให้พิมพ์ URLของระบบ โดย
พิมพ์ www.vecpms.org จากนั้นจะพบหน้าจอต้อนรับ เป็นหน้าจอสรุปจำนวนข้อมูลดังนี้ 
 

 
 
 
 1.1 การ Login เข้าสู่ระบบ 
    ให้ผู้ใช้เลือกเมนู เข้าสู่ระบบผู้ว่าจ้าง 
 เมื่อผู้ใช้เลือกเข้าสู่ระบบ ผู้ว่าจ้าง จะแสดงดังรูป 
 

 
  
 จากรูปให้เลือกสถานศึกษา ที่ต้องการใช้ระบบ กรอกข้อมูล รหัสผู้ใช้ และรหัสผ่านให้ถูกต้อง หากไม่มีรหัส
ผู้ใช้งาน ให้กดปุ่ม ลงทะเบียนผู้ว่าจ้าง แสดงดังรูป 

1 



 
  
  จากรูปให้สถานศึกษา ป้อนข้อมูลต่าง ๆ ให้ครบถ้วน เพ่ือลงทะเบียนผู้ว่าจ้าง 
 

 1.2 การเพิ่มประกาศเชิญชวน 
        เมื่อเข้าสู่ระบบ เรียบร้อย ให้เลือกเมนู ข้อมูลผู้รับจ้าง -> เลือกเพ่ิมประกาศเชิญชวน 
 

 
  
 จากรูปเลือกเพ่ิมประกาศเชิญชวน จะแสดงดังรูป 
 

 
  

  



 จากรูปให้เพิ่มหัวข้อประกาศเชิญชวน จะแสดงข้อมูลด้านล่าง และให้เลือกเมนู รายละเอียด แสดงดังรูป 
 

 
  
 
 จากรูปให้ตรวจสอบรายละเอียด ประกาศเชิญชวนให้ครบถ้วน จากนั้นให้แนบไฟล์ประกาศเชิญชวน 
 

 
   
 จากรูปให้แนบไฟล์ประกาศเชิญชวน และตรวจสอบให้ถูกต้อง  
 

 
  
 จากรูปจะแสดงผู้เสนอราคา ตามประกาศเชิญชวน จะไม่สามารถดูรายละเอียดได้ จนกว่าสิ้นสุดการ
ประกาศเชิญชวน 
 



 
  
 จากรูป เมื่อสิ้นสุดการประกาศเชิญชวน ให้ผู้ใช้แนบไฟล์ประกาสผล และกำหนดเผยแพร่ประกาศหน้า
เว็บไซต์ต่อไป และสิ้นสุดการประกาศเชิญชวน  
 
 
 1.3 การออกจากระบบ 

        เมื่อผู้ใช้สิ้นสุดการทำงานต่าง ๆ ในระบบ 

        ให้ออกจากระบบทุกครั้ง แสดงดังรูป 
 
 
 
 

          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ส่วนที่ 2 
การใช้งานระบบสำหรับผู้ขาย/ผู้รับจ้าง (สถานประกอบการ)  
 
 

1. การใช้งานระบบสำหรับผู้ขาย/ผู้รับจ้าง (สถานประกอบการ) 
 เริ่มต้นใช้งานโปรแกรมระบบจัดซื้อจัดจ้าง สำหรับผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ให้พิมพ์ URLของระบบโดยพิมพ์ 
www.vecpms.org จากนั้นจะพบหน้าจอต้อนรับ เป็นหน้าจอสรุปจำนวนข้อมูลดังนี้ 
 

 
 

1.1 การ Login เข้าสู่ระบบ 
 ให้ผู้ใช้เลือกเมนู เข้าสู่ระบบผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 
  
 
 เมื่อผู้ใช้เลือกเข้าสู่ระบบ ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง จะแสดงดังรูป 
 

 
  
 จากรูปให้ป้อนเลขประจำตัวผู้เสียภาษี และรหัสผ่าน ที่ลงทะเบียนไว้เพ่ือเข้าสู่ระบบ หากไม่มีรหัสผู้ใช้งาน 
ให้กดปุ่ม ลงทะเบียนผู้ขาย/ผู้รับจ้าง แสดงดังรูป 

5 



 
 จากรูปให้ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ป้อนข้อมูลต่าง ๆ ให้ครบถ้วน เพ่ือลงทะเบียนผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 

 

 1.2 การสืบค้นประกาศเชิญชวน 
        เมื่อเข้าสู่ระบบ เรียบร้อย ให้เลือกเมนู ข้อมูลผู้ขาย/ผู้รับจ้าง -> เลือกสืบค้นประกาศเชิญชวน 

 
  
  จากรูปแสดงประกาศเชิญชวน ผู้ขายสามารถเปิดไฟล์ประกาศเชิญชวนเพื่ออ่านรายละเอียด  
 1.3 การยืนใบเสนอราคา 
 

 
  
  จากรูปเมื่อผู้ขายได้อ่านประกาศเชิญชวน ต้องการยืนใบเสนอราคา ให้กดปุ่ม ยืนใบเสนอราคา  
 



 
 

 จากรูปให้ผู้ขายแนบไฟล์ใบเสนอราคา และตรวจสอบไฟล์ให้ถูกต้อง หากผิดพลาดให้กดปุ่ม ลบ เพื่อแนบ
ไฟล์ใหม่ได้ และหากตรวจสอบต่าง ๆ ถูกต้อง กดส่งใบเสนอราคา จะไม่สามารถลบใบเสนอราคาดังกล่าวได้ 
 

 1.4 การตรวจสอบผลการยื่นเสนอราคา 
 ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง สามารถตรวจสอบผลการยืนเสนอราคา จากหน้าแรกเมนู ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
แสดงดังรูป 

 
 

 1.5 การออกจากระบบ 

 เมื่อผู้ขาย/ผู้รับจ้าง สิ้นสุดการทำงานต่าง ๆ ในระบบ  
 ให้ออกจากระบบทุกครั้ง แสดงดังรูป 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 


